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Instrucciones Internas de Contratacion de Eusko Alkartasuna

Introduccidon

El partido politico EUSKO ALKARTASUNA (en adelante EA), establece mediante la
presente su régimen interno de contratacién a fin de cumplir con lo establecido en la
Ley Organica 3/2015 de control de la actividad econdmica financiera de los partidos
politicos.

Siguiendo lo referido en la citada Ley, estas instrucciones internas de contratacion se
regiran por los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién sin perjuicio del respeto a la autonomia de la voluntad y
de la confidencialidad cuando sea procedente.

TITULO I: Disposiciones Generales

1. Ambito de aplicacién

Estas instrucciones Internas de Contratacidn estaran sujetas para todos los contratos
de adjudicacién realizados por EA que tengan un importe superior a 500 euros.

En lo referente a la contratacién laboral, este estard regido por lo dispuesto en el
Convenio Laboral de EA o en un régimen de contratacion laboral especifico. El
procedimiento de seleccién de personal se fundamentara en los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Podran incluirse requerimientos detallados de caracter social como la obligacion de dar
trabajo a personas desocupadas de larga duracion, la organizacidn a cargo de la
persona o entidad contratista de actividades de formacién para jovenes y personas
desocupadas, la adopcién de medidas de promocion de la igualdad de sexos o medidas
de integracion de personas inmigrantes y la obligacién de contratar por la ejecuciéon
del contrato a un numero determinado de personas discapacitadas y otros analogos

EA podra celebrar contratos, con personas, juridicas o naturales, de naturaleza publica
o privada que tengan capacidad para operar dentro de la Comunidad Europea, que
tengan capacidad de obrar, acrediten la solvencia econdmica y financiera, asi como
técnica o profesional necesaria en el momento de la formalizacién del contrato.

No podran celebrarse contratos con personas incursas en alguna de las prohibiciones
de contratar previstas en la LCSP.
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Asimismo, EA, no realizarda contratos con entidades que vulneren los derechos
fundamentales y priorizara los proveedores que asuman valores de responsabilidad
social corporativa en el ambito social, medioambiental, de buen gobierno y de
transparencia

En este mismo sentido podrdn incluirse requerimientos medioambientales sobre la
manera de ejecutar el contrato, tales como la recuperacién o reutilizacién de los
envases o embalajes o productos usados, la eficiencia energética de los productos o
servicios, el suministro de productos en recipientes reutilizables, la recogida y reciclaje
de los residuos o de los productos usados a cargo de la persona o entidad contratista.

2. Régimen Juridico de los contratos y jurisdiccion.

Las presentes instrucciones de Contratacién seran de obligado cumplimiento en todos
los contratos onerosos de obras, suministros y/o servicios que EA celebre con terceras
personas o entidades. Asi mismo, todos los contratos firmados por EA tienen la
consideracion de contratos privados y se rigen por lo dispuesto en el derecho privado,
ya sea civil o mercantil, serdan los juzgados competentes a estos efectos los
responsables de resolver las controversias que surjan en relacién con la preparacion,
adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincién de dichos contratos.

3. Contratos excluidos

Estardan excluidos de este régimen de contratacién interna, los siguientes casos
previstos en el articulo 4 del Real Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP):

a. Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demds negocios
juridicos andlogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales, exceptuados los que recaigan sobre programas de ordenador y deban ser
calificados como los servicios prestados por el Banco de Espafia.

b.- El arbitraje y conciliacion.

c.- La emisidon, compra, venta y transferencia de titulos o de otros instrumentos
financieros, en particular, las transacciones para obtener dinero o capital y las
operaciones de tesoreria, asi como los servicios prestados por el Banco de Espana.

d.- Los contratos regulados en la legislacién laboral. Los contratos de naturaleza laboral
se regiran por la legislacidon laboral.

e.- Los contratos declarados confidenciales por el érgano de contratacion.
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f- Los contratos efectuados por el procedimiento especifico de una organizacién
internacional.

g.- Los convenios de colaboracion siempre que su objeto no sea el previsto para un
contrato.

Titulo Il — Organo Contrataciéon

1. Organo de Contratacién Nacional

Tanto la secretaria de Organizacion como la secretaria de Finanzas, al ser los drganos
competentes para gestionar y administrar el partido, seran las encargadas de realizar la
adquisicion, administracion, transmisidon y gravamen de los bienes del mismo.

Asimismo, en los casos que sea necesario crear una mesa de contratacion esta estara
compuesta por los siguientes;

= Secretaria/o General o la persona en la que delegue.

= Secretaria/o del Departamento de Organizacidén y el/la vicesecretario/a del
departamento o territorio relacionado con la contratacion

= Secretaria/o del Departamento de Finanzas y el/la vicesecretario/a del
departamento

Serdan las funciones de la mesa de contratacion las siguientes:

e Creacidn del pliego de bases, cldusulas contractuales y prescripciones técnicas.
e Exclusion de las ofertas anormales o desproporcionadas.

e Estudio de las ofertas

e Resolucién de la adjudicacion y respuesta a licitadores.

e Seguimiento del contrato.

Una vez realizada la resolucién de la adjudicacién la mesa de contratacion facultara al
representante legal del partido para la firma del contrato.

TITULO Il — Principios reguladores del régimen de contratacion.

Las contrataciones resultantes de este régimen interno de contratacion deberan de
seguir los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacion.
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1.- Principio de publicidad

EA garantizarda el principio publicidad, entendiendo como tal, la puesta en
conocimiento de todos los operadores econdmicas y publicas, los procesos de
contratacion, asi como la informacién necesaria para poder participar en los procesos
de contratacion.

EA publicara sus contratos superiores a 18.000,00 € en su pagina web, junto con la
informacidn contractual suficiente para las operarias econdmicas.

2.- Principio de concurrencia

A los efectos de este régimen interno de contratacion, el principio de concurrencia
estard establecido por todas aquellas actuaciones tendentes a garantizar el libre
acceso, en aquellos procedimientos que asi se establezca, de todas las entidades
capacitadas para la correcta realizacién del objeto contractual.

3.- Principio de transparencia

A los efectos de este régimen interno de contratacién, se entiendo por principio de
transparencia todas las actuaciones que tengan como finalidad el dotar de
conocimiento previo a las entidades licitadoras sobre los procedimientos de
contratacion, la fijaciéon de plazos adecuados para la presentacion de ofertas, el
establecimiento de los criterios de seleccidén y adjudicacién, asi como los motivos de
exclusion o no-adjudicacion, a través de los procedimientos de este régimen interno de
contratacion.

4.- Principio de confidencialidad

EA no divulgara la informacion de entidades licitadoras que ellas hayan designadas
como confidencial, siempre que haya causas justificadas para ello. Pueden ser, el
secreto comercial, el secreto técnico, o cualquier otro motivo de confidencialidad.

Del mismo modo, la persona o entidad contratista estard obligada a mantener la
confidencialidad de toda la informaciéon que conozca con motivo de la ejecucién del
contrato, asi como, en su caso, de sus resultados derivados del mismo, no pudiendo
reproducirla, divulgarla ni revelarla a terceras partes durante el proceso de licitacion, ni
después del mismo, ni durante el periodo de vigencia del contrato ni posteriormente a
su terminacion.

EA tomard todas las medidas necesarias para el correcto cumplimiento de la Ley
Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal
(LOPD), incluyendo en los contratos todas las cldusulas necesarias para el
cumplimiento de la LOPD.
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5.- Principio de igualdad y no discriminacion

Los procedimientos de este régimen interno de contratacién garantizaran la igualdad
de tratamiento de todas las personas o entidades licitadoras y la no discriminacion sin
causa justificada. No podra llevarse a cabo ninguna actuacion que conlleve favorecer
unas personas o entidades licitadoras sobre otras.

TITULO IV. — Procedimientos de contratacion.

En las referencias al limite de importe de los contratos, ha de entenderse que el
Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) esta excluido.

Ningun persona empleada o persona liberada que tenga parentesco o cualquier tipo de
relacion con cualquiera de las empresas que opten a la adjudicaciéon de un contrato
participard en la seleccién, adjudicacién o tramitacion de un procedimiento de
contratacion.

1.- Procedimiento ordinario.

Se regiran por este procedimiento los contratos por importe superior a 18.000 euros
anuales en suministros y/o servicios u 80.000 euros en obras, siempre que estos no
sean calificados de confidenciales, de caracter artistico o derechos de propiedad.

El procedimiento ordinario se regira por las siguientes fases:

e La Secretaria interesada debera realizar un informe con las necesidades que
necesita cubrir con dicha contratacidn, definiendo su objeto, plazo, presupuesto
estimado y el procedimiento propuesto. Asi mismo dicha propuesta deberd
adjuntar un pliego de bases en el que se especificaran las caracteristicas de los
productos, materiales o servicios, plazo de ejecucion del contrato, los criterios
de solvencia técnica o financieras, los criterios de valoracién, penalidades a la
persona o entidad contratista en caso de incumplimiento total o parcial del
contrato, etc.

e Se valorardan como mejoras las propuestas que realizan las persona o entidades
licitadoras, que no estén incluidas en los requisitos del Pliego de Bases.

e Cuando se utilice exclusivamente un criterio para la determinacién de la oferta
mas ventajosa, este habra de ser el precio mas bajo necesariamente.

e Si se trata de un contrato de obras, deberd adjuntarse, asimismo, el
presupuesto de las obras.
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La documentacion mencionada sera remitida a la Secretaria de Finanzas, que
deberd constatar que el contrato solicitado estd incluido en el presupuesto
anual aprobado por la Asamblea Nacional. En caso contrario, debera ser
autorizado por la Secretaria General una vez haya sido presentado por la
Secretaria de Finanzas a la Ejecutiva Nacional
El érgano de contratacion aprueba el expediente de contratacién
Publicidad: el anuncio de licitacién se publicara en la pagina web de EA
incluyendo la siguiente informacioén:

o e Las caracteristicas basicas del contrato.

o e Procedimiento de contratacién.

o e Presupuesto estimado, si existe.

o e Criterios de valoracion.

o e Lugary plazo de presentacion de las ofertas.

o * Pliego de las Bases de contratacion
El plazo para la presentacion de ofertas para servicios y suministros sera de un
minimo de 7 dias naturales y para contratos de obras de 25 desde la publicacién
del anuncio. Dicho plazo se podra ampliar dependiendo del volumen de trabajo
solicitado. No serdn objeto de publicidad ni requeriran la elaboracién de Pliego
de Bases los contratos menores, los contratos urgentes y los siguientes
contratos;

e Cuando en un proceso ordinario no se haya presentado
ninguna oferta o ninguna de las ofertas presentadas sea adecuada.

e Cuando por razones técnicas, artisticas o motivos relacionados
con la proteccién de derechos exclusivos, el contrato solo pueda ser
ejecutado por una operadora econdmica determinada o se trate de
estudios sociolégicos, de comunicacidn o encuestas.

* En casos excepcionales, cuando se trate de contratos que, por
razon de sus caracteristicas no pueda determinarse previamente su
precio global.

Las ofertas seran examinadas teniendo en cuanta el Pliego de Bases
garantizando un plazo de aclaraciones y subsanaciones. El importe del IVA
deberd indicarse como partida independiente.

Las proposiciones seran valoradas por la secretaria solicitante del trabajo vy la
secretaria de Finanzas, solicitando los informes y aclaraciones que se vean
pertinentes a las personas o entidades licitadoras.
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e La adjudicacion lo realizara el Organo de Contratacidn, una vez que la Secretaria
General apruebe la proposicién ganadora. Se declara la licitacién desierta en el

caso de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean
inadecuadas.

2.- Procedimiento de contratacion urgente

Son contratos que tienen una necesidad inaplazable, o cuya adjudicacidén sea preciso
acelerar por motivos debidamente justificados. En este caso, el Departamento de
Finanzas podrd, con el visto bueno de la Secretaria General, autorizar directamente el
contrato, pero en el plazo de 7 dias naturales tendrd que comunicar su decisién a la
Ejecutiva Nacional de EA justificando debidamente la urgencia.

El plazo de la ejecucién de las prestaciones debe de ser inferior a un mes.

3. Procedimiento de contratacion menor

Se consideraran contratos menores aquellos de importe inferior a 18.000 euros anuales
en suministros y/o servicios u 80.000 euros en obras.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresa si cuenta
con la habilitacién profesional necesaria.

Se deberda presentar el presupuesto, proyecto e informe, y con ello se valorard
aceptarla o no.

Aun y todo en los contratos menores por importe superior a 2500,01€ se solicitara
presupuesto a tres entidades proveedoras diferentes.

4.- Procedimiento de adjudicacion directa.

Se regiran por este procedimiento las contrataciones de suministros y/o servicios por
importe inferior a 2.500 euros con una duracién maxima de un ano.

La secretaria o territorio interesado podra adjudicar directamente a la persona
proveedora, sin solicitar ofertas alternativas, previa constatacion al departamento de
finanzas de la existencia de presupuesto suficiente.

El departamento de finanzas procederd a la solicitud de la factura y pago.
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TITULO V. —Formalizacion del contrato

El 6rgano de contratacion decidird sobre la formalizacidn del contrato. En el caso de los
contratos menores se formalizard en base al presupuesto de la persona o entidad
proveedora.

El contrato deberd contener minimamente lo siguiente:

La identificacion de las partes.

La acreditacion de la capacidad de las personas firmantes para suscribir el
contrato.

Definicién del objeto de contrato.

Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

El precio cierto o el modo de determinarlo

La duracién del contrato, fecha inicial, final y posible prérroga.

Las condiciones de pago.

La extensidon objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso
se imponga a la persona o entidad contratista.

TITULO VL. - Disposiciones finales

Este régimen interno de contratacidn entrara en vigor a los 60 dias naturales
desde la aprobacion de este.

Los contratos que EA tenga en vigor a la entrada de este régimen interno de
contratacion deberdn de ser revisados acorde a lo dictado por este régimen
interno de contratacion en un periodo maximo de 2 afios.

Este régimen interno de contratacion se mantendra publicado en la pagina web
de EA.

Quedara a disposicién de la Ejecutiva Nacional de EA la modificacién de este
régimen interno de contratacion.



